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Administrera elevkategorier

B Quiculum

Denna lathund beskriver hur du som admin skapa och tilldelar elevkategorier.

For att se mer information om vad elevkategoriet ar och hur det anvands, |as garna ”Faktablad

elevkategorier”.

Skapa elevkategorier

1. For att skapa elevkategorier ga till verktyg och valj Elevkategorier i vanstermenyn

Instaliningar

Anslagstavian
Namn

AT Ej 4ka med i privat bil

Betygssattning

O visa i lista
Elevkategorier
Kalenderkategorier Namn
Dashboard Extra anpassningar

Kravhantering Visa i list
isa i lista

Kurser

Beskrivning

Eleven far ej aka med i privat bil

Beskrivning

Eleven har extra anpassningar
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2. Klicka pa ”+” for att skapa en elevkategori och fyll i information. Du kan vélja att bocka i "visa
i lista”. Da syns en etikett efter elevens namn med elevkategorin fér lararna under Mina
grupper. Du kan dven vidlja om taggen ska ha en fargmarkering.

Hur ska jag vdlja vilka elevkategorier som ska visas i lista? — Elevkategorier som ldrare enkelt bér
kunna se dagligen kan du bocka i ”Visa i lista” for. Ovriga elevkategorier som inte ér lika viktiga for
Idraren att se varje gang ndr de klickar in pG en grupp behéver inte ha “visa i lista”. T ex “Ej aka med i
privat bil”. Ndr det dr aktuellt for Iéraren att se den typen av information sa kan ldraren enkelt ta

fram en lista i Elevlista istdllet.

3. Nar du skapat elevkategorierna klicka pa spara-knappen innan du lamnar vyn.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.
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Koppla elevkategori till samtal

1. For att koppla elevkategori till samtal, ga in pa ett befintligt samtal (eller skapa nytt samtal)
och under rubriken “elevkategori” valj den elevkategorin som ska kopplas till samtalet.

Instaliningar

Extra anpassningar v + B
Anslagstavlan
Anvéndare Redigera samtalsmall

Betygsséttning Ordning 0

Elevkategorier

- xtra an| ningar
Kalenderkategorier Namn  Extra anpassninga

Dashboard

Beskrivning
Kravhantering
Skolenhet  Alla v
Kurser
Lokaler LI synligt for eleven

Lovkalender O synligt pa andra skolor

Matsedel ~

U synligt i elevlista
Lasar
Nationella Prov Elevkategorier | Extra anpassning x
Timplan/Program

— Fortsitt pa tidigare samtal @

Skolenheter Redigeringstid 30

2. Nar ett samtal for Extra anpassningar startas pa en elev sa kommer eleven automatiskt fa
elevkategorin ”Extra anpassning”.

3. Sparainnan du lamnar vyn.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum

018-430 09 00, support@quiculum.se
Copyright © 2014 Quiculum AB


mailto:support@quiculum.se
http://www.quiculum.se/

B® Quiculum

1545:1 SKOLANS DIGITALA HIARTA

Koppla elevkategori pa flera elever

1. For att koppla elevkategori pa flera elever samtidigt, ga till Elevadministrationen i

vanstermenyn.
2. Gor urval och vilj Elevkategori under listtyp
3. Klicka pa sok Urval Dalj A
4. Bockaide elever som ska ha samma kategori Lisir
5. Valj elevkategorin under “Redigera valda elever”.
. 21/22 -
Klicka pa "lagg till”
6. Valda elever har nu elevkategorin "Ej dka med i Urvalstyp
rivat bil” kopplad till sig.
P PP g Klass v
Klass
7A -
Listtyp
Elevkategorier v
Elevkategorier
Valj elevkategorier -
[J Inkludera inaktiva elever
[J Visa endast fritidsbarn
Q
Redigera valda elever Dolj A
Elevkategori
Ej aka med i privat bil -
+ Lagg till ® Ta bort
Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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(0/6)
Elevkategorier + Dolj A
Namn Klass % Elevkategorier %

vl alla | | |

O Axelsson, Julia 7A &

O Berg, Yazmin TA Ej &ka med i privat bil &

O Bergstrém, Hanna TA Ej aka med i privat bil &

O Lind, Filip TA -

O Lundgren, William TA a

O Mattsson, Lucas A &
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Koppla elevkategori till en elev

BB Quiculum

1. Vill du koppla elevkategorier till en elev sa kan du gora det via elevkortet.
2. Gatill elevens elevkort och vilj fliken installningar
3. Klicka pa ”+” vis rubriken "Kategorier” och vilj den elevkategorin du vill Iagga till pa eleven.
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| Axelsson, Julia, 7A (080101) » | 8 Visa endast aktiva
Installningar
Mentorer Skolenhet
Namn Ansvarig + Namn
Demoenheten = o
Kategorier Ladda upp bild
Namn + valj fil |Ingen fil har valts
Ovrigt

O Ej franvaroanmalan

Instaliningar

Valj Instélining

\ Axelsson, Julia, 7A (080101)

+ | M Visa endast aktiva

In:

Mentorer

Namn Ansvarig +

Kategorier

Namn

Ej aka med i privat bil o
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